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                        «دانشنامه حقوق شهروندی» نامه نگارششیوه                        

 

 

 

 

از  یخلاصه مکتوب ،خواهد گردیدمنتشر  معاونت حقوقی ریاست جمهورینظرِ  ری، که زنامۀ حقوق شهروندیدانش

(، یعلم ۀمقال کیمثابه -است که در قالب مداخل مختلف )هر مدخل به های بشریحقو ابعاد گوناگون  میمفاه

 . کندیم فیجامع، شرح و توص به نحو حقوق بشر و حقوق شهروندی رامرتبط با  و مفاهیم موضوعات

گزینی شده و از سوی اساتید و واژه« معاونت تحقیقات، آموزش و حقوق شهروندی»نامه توسط دانش مداخل

 به انجام خواهد رسید.« راهنمای نگارش»متخصصان امر به شرح مندرج در 

 

 نحوه سفارش : .1

 ال ای از سوی شورا برای نویسنده ارسپس از تصویب عنوان و نویسنده متخصص مرتبط، سفارشنامه

 خواهد گردید.

  رتبه علمی وی، بازه زمانی اعتبار سفارشنامه در سفارشنامه مذکور عنوان دقیق مدخل، نام نویسنده و

 و سقف حق التحریر ذکر گردیده است.

  ،پس از پایان بازه زمانی مندرج در سفارشنامه و در صورت عدم موافقت شورای علمی با تمدید آن

 دانشنامه تعهدی در قبال هرگونه پرداخت به نویسندگان نخواهد داشت.

 شبای معتبر به نام خود را برای دانشنامه ارسال خواهد نمود و  نویسنده پس از اتمام نگارش شماره

 هرگونه پرداخت صرفا از طریق مذکور میسر خواهد بود.
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 نحوه داوری: .2

  ناشناس دوسویه»شیوۀ  ازشده ارسال هایمقاله داوریبرای (Double blind peer review) 

در  و با موضوع مقاله آشنا که شودمی پردهشود. در این روش، داوری مقاله به دو داور سمی استفاده

 .نویسنده مشخص نیست برای داوران و همچنین نام داوران برای آن متخصص باشند اما نام نویسنده

 است شورای علمی و منوط به موافقت داوران اساس نظرات نهایی بر نهایی پذیرش. 

 

 

 

 

 اصول اخلاقی حاکم بر شورای علمی  .3

 

  شماردنویسندگان را محترم می استقلال فکری شورا. 

 اسبراس ارسالی به مجله بدون سوءگیری بوده و ارزشیابی هایدخلبه تمام م شورا نگاه 

 انیسازم نژاد، دین، ملیت، جنسیت، مقام و وابستگی صلاحیت و بدون در نظر گرفتن

 .نویسنده)گان( است

  کندمی دریافتی را در مدت زمان معقول بررسی هایدخلتمامی مشورا. 

 موضوعی مجله در  حیطه و یا عدم تناسب با خاطر سرقت ادبی بهدخلی ممکن است م

 .اولیه و بدون طی شدن مراحل داوری رد شود بررسی

 محفوظ است شورا برای عدم رعایت اصول اخلاقیدلیل به  داخلحق رد م. 

 افع ، تعارض مندخلاعطای حق تالیف، استعلام اصالت م هایمسئول اخذ فرم شورا

 هاامهدانشنبه سایر  دخلکپی مشابه م احتمالی، و فرم تعهد به منظور عدم ارسال اصل و یا

 دیگر است.  هایحتی در قالب

 تعهد نویسنده مسئول مبنی بر برائت از سرقت ادبی هم اخذ خواهد شد. 
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  ارسالی بدون کسب اجازه از  مداخلاطلاعات منتشر نشده، گزاره ها و تفاسیر مندرج در

 .نخواهد شد استفاده اصلی نویسنده

 ند. کاستقبال می دانشنامهمنتشره در  مداخلاحتمالی در  خطاهای گزارش از دریافت شورا

 .درسی خواهد دانشنامهمکشوفه در اسرع وقت به سمع مخاطبان  درصورت تأیید، خطاهای

 

  مدخل ظاهری و فنی یهایژگیو .4

 پذیر است؛ۀ ...امکانسامان قِیصرفاً ازطر مدخل ارسال 

 مراه ه یبه منبعِ اصل قیبا ارجاعِ دق دیاست و با یضرور گرانید اتیّامانت در نقل اقوال و نظر حفظ

 باشد؛

 ده شده باشد؛فرستا گرید یاهیّزمان به نشرهم ایمنتشر  گرید یّه یا کتابدر نشر دینبا شده مدخل سپرده 

 است؛ ییِ شورای علمینها دییمشروط به تأ مدخل چاپ 

 خواهد شد؛ به نویسنده ارسال ،شورادیی، پس از تأتأییدیۀ مدخل 

 است؛ سندهینو ۀبرعهدی مدخل مطالب و محتوا تیّمسئول 

 آزاد است؛ ،یعلم نی، برطبقِ موازی مدخلو فنّ یزبان شیرایدر و نامهدانش 

 ماره ی، رایانامه و شلیتحص ۀرشت ،لیتحص ای سیمحلّ تدردانشگاه ی، علم ۀو مرتب یو نام خانوادگ نام

 شود؛ دیق هنگام ارسال مدخلحتماً در  سندگانی/ نوسندهینو تلفن همراه

 از سه نفر باشند؛ شیب دینبا سندگانینو 

  ،ایمنتخب به هر شکلی در ج نوشتارتا قبل از پایان مراحل نهایی و چاپ، در صورتیکه مشخص گردد 

 .خواهد شد رسیده است از انتشار آن جلوگیری دیگری به چاپ

  ندهنویس خواهد ماند و به دانشنامهنشود در بخش بایگانی  پذیرفته چاپ برای مدخلدر صورتیکه 

 .نخواهد شد برگردانده

 حات، به اصلا یبرا ،ینشده باشد، قبل از بررس میتنظ ادشدهیِ یکلّ یهایژگیمطابق با و مدخل چنانچه

 شود؛یبرگردانده م هسندینو
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 یِ شرطِ اصلاح و داورآنان به مدخلکه  شودیارسال م یسندگانینو یداوران صرفاً برا ینقدونظرها 

 شده باشد؛ رفتهیمجدّد پذ

 

 

 مدخل های محتواییویژگی .5

 نده های دانشنامه آن است که نگارگزارشی بودن مدخل بایست مد نظر نویسنده باشد.از مهمترین ویژگی

گر نظرات و آرا را به صورت مستند گزارش و ناظر تاریخی و بیرونی باشد و مانند یک گزارشبایست 

 انتخاب عبارات و افعال نیز بایست در راستای گزارشی بودن متن صورت پذیرد؛تحلیل نماید. 

  تاریخمندی نکته دیگری است که بایست در نگارش مدخل مطمح نظر نویسنده باشد. در تمامی

 ایت تقدم و تاخر زمانی بایست مورد توجه قرار گیرد؛ ها رعسرفصل

  پیش از ورود به تحلیل محتوایی هر مدخل لازم است درصورت وجود اتیمولوژی و فیلولوژی مدخل

 آورده شود؛

  ؛را دربرداشته باشد ییمحتوا لیبحث و استدلال و تحل ،ینظر یِمبان دیبا مدخل یِ اصل ۀکریپدر 

  از دیگر نکاتی است که بایست مد نظر نگارنده باشد؛پرهیز از نقل قول مستقیم 

 پردازی در عین پرداخت جامع به آرا و نظریات بایست مد نظر نگارندگان محترم باشد.پرهیز از حاشیه 

 

 یو نگارش یشیرایو یهایژگیو .6

 :شودیم هیتوص داًیاک لی، توجهّ به نکات ذمداخل شیرایو و یسازدر آماده عیتسر منظورِبه

 متکلّفانه؛ یهایپردازدور از عبارت و به یو نثر علم اریمع یِ زبان فارس تیرعا 

 نشرِ آثار( ) یبراساسِ کتاب دستور خطّ فارس یالخطّ مصوبّ فرهنگستان زبان و ادب فارسرسم تیرعا

م، مقدّ یو زهرا زند یصادق اشرفیعل فی)تأل یخطّ فارس ییِ ها با فرهنگ املاواژه ییِو مطابقت املا

 نشر آثار(؛
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 براساسِ آنچه در وبگاه  گانهیب یهاواژه یمصوّب فرهنگستان برا یهامناسب از معادل بردنِبهره

 است؛فرهنگستان آمده

 فاصلهمیفاصله و ن تیازجمله رعا ؛ینگارو حروف یو فنّ یلحاظِ زبانبه مدخلبودن  راستهیپ و راستهیو 

 .لازم و به دور از افراط یِگذارو حرکت هانیها و تنوو همزه دهایکلمات و گذاشتن تشد انیدر م

 

 متن میتنظ ۀویش .7

 81مقاله با قلم  یاصل عنوان ( سیاهB Zar Bold )شود؛ میتنظ اهیس 81داخل متن با قلم یِفرع نیو عناو 

 81مقاله با قلم  متنB Zar  ها، حتماً در قلم یِختگینرهممنظورِ بهبه سندهینو یاز سو هیّدر ارسال اوّلو

 شود؛ ذخیره و ارسال (Word 2003) 3001پرداز واژه طیمح

 83با قلم  یمتندرون نیلات عباراتTimes New Roman نیدشوارِ لات ای یو عبارات ضرور یو اسام 

 شود؛ میتنظ 80 ۀدرپانوشت با همان قلم و با انداز

 یورفتگت دیهرعنوان نبا رِیشروع شود. سطر نخستِ ز یتورفتگ متریسانت5/0هربند )پاراگراف( با  یابتدا 

 داشته باشد؛

 دو کمان قرار  نی)که ب یحیعبارات توض زیو ن یمتنارجاعات درون ،یانیقلم منابع پا ۀانداز یبرا

ا و هجدول اتیومحت زی( و نرندیگیدو کمان قرار م نیو... )که ب م،یمستق یها(، نقل قولرندیگیم

 رنظرگرفته شود؛د 83B Zarقلم  ر،یتصاو حاتیتوض نیها و همچنمربوط به آن حاتینمودارها و توض

 سه  ۀنددهحداّکثر نشان دیبا ربخشیز ۀشمار یعنیتجاوز کند،  هیاز سه لا دینبا مدخلهر  یهاربخشیز

نوان به عن،یاست(. بنابرا مدخلاز بخش سوم  یربخشیز انگریکه ب« -1-8-1»)مثال:  شتریبخش باشد نه ب

 .(ییاستثنا ارد)مگر در مو ستین رفتهی، که به چهار بخش اشاره دارد، پذ«8-1-8-1» ربخشِیزمثال 

 شود؛ زیپره نوشتیافراط در درج پانوشت و پ از 

 نیبه ا رد،یشروع شود و، بعد از عدد، کمانِ بسته قرار گ 8با عدد  دیها در هر صفحه باپانوشت ۀشمار 

منظورِ دار )مسلسل( باشد و، بهدنباله دیبا مدخل انِیاز آغاز تا پا هانوشتیپ ۀ(؛ امّا شمار8صورت: 

 (؛8: )تصور نیبه ا رد،یدو کمان قرار گ نیها، در بپانوشت ۀاز شمار کیتفک

 کاربرد( در پانوشت ذکر شود؛ نی( ناآشنا )در اوّلیهانوشتشکل کامل اختصارات )کوته 
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 داشته باشد؛ یاپیپ ۀشمار دیبا رهایها، نمودارها و تصوجدول ۀهم 

 ناآشنا، از قلم یهاشیگو ایمربوط به زبان  یهاداده یِسیآوانو ای یسینوواج درDoulus Sil IPA 

 استفاده شود؛

 ت، اسو منابع آمده یمتنو ارجاعات درون مدخلکه در متن  ها،هیّها و نشرها و دانشنامهکتاب نیعناو یبرا

 مدخل نیامّا عناو شود،ی( استفاده منیدر منابع لات کیتالیا ؛یدر منابع فارس کیرانیاز حروف کج )ا

 .ردیگیقرار م)» «(  ومهیداخل گ

 

 ارجاع به منابع ۀویش  .8

 شود میتنظ صورتنیدو کمان و بد نیدر ب یمتندرونبه صورت  ارجاعات: 

 ،«ص»متعدّد داشته باشد[، حرفِ  یجلد ]چنانچه اثر جلدها ۀو شمار« ج»حرف  رگول،یو سنده،ینو یِخانوادگ نام

 (؛300، ص 3ج  ،فلسفیصفحه. مثال: ) ۀشمار

 ( گرید یااماّ به صفحه سندهیهمان نو یعنی) نیشیبه همان منبع پ قاًیچنانچه دق ،یمتنارجاعات درون در

 ۀمتکرار نامِ آن منبع، از کل یجاذکر نشده باشد(، به یدیدو ارجاع، منبع جد نیب ،یعنیارجاع داده شود )

  شود؛یاستفاده م« همان»

  ار تکر یجابه ،یاثرِ آن مؤلفّ ارجاع داده شود، در ارجاعات بعد کیبه  یدرپیپ مدخلچنانچه در متن

 (؛880. مثال: )همان، ص شودیاستفاده م« همان» ۀ، از کلم«(8 فلسفی»)مثلاً  سندهینام نو

 تفاوت  نیبا ا ،شودیعمل م یمنابع فارس ۀویشبه قاًیدق زی( ننی)لات یرفارسیبه منابع غ یمتنرجاع درونا در

 .شودیاستفاده م «ibid» از« همان» یجاکه به

 

 یانیمنابع پا ارجاع .9

 شود؛ کیها تفکآثار از فهرستِ کتاب گریفهرست مقالات و د دینبا مدخل یِانیفهرست منابع پا در 
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 یخطّ ۀنسخ نامه،نایشده، مقاله، پااثر ترجمه ،یفی)کتاب/ اثر تأل یو عرب یمنابع فارس یِشناختکتاب اطّلاعات 

 بِ یترت( بهیبو عر یاز منابع فارس نیمنابع لات کی)با تفک نی( و لاتمقاله، و وبگاهو مجموعه و سند، دانشنامه

 :شودیم میتنظ صورت نیا مقاله و به انیحروف الفبا در پا

در منابع  کیتالیا ؛یدر منابع فارس کیرانیصورتِ کج )انام کتاب به سنده،ینام نو سنده،ینو یِالف( کتاب: نام خانوادگ

 .دو کمان، نام ناشر، نوبت چاپ، محلّ انتشار و سال نشر انِیکتاب در م یِ(، عنوانِ فرعنیلات

 شود؛ زیپره ومهیقراردادنِ نام آثار در گ ای)بولد( کردن  اهیاز س ـ

 ریو غ ؛یدر منابع فارس کیرانیا ریاست و در درونِ دو کمان و با قلمِ راست )غ یها ضرورکتاب یِ ذکر عنوان فرع ـ

 شود؛ی( آورده منیدر منابع لات کیتالیا

 ؛یبع فارسدر منا کیرانیصورتِ کج )انام کتاب به سنده،ینام کوچک نو سنده،ینو یِشده: نام خانوادگ( اثر ترجمهب

 .مترجم، نام ناشر، نوبت چاپ، محلّ انتشار و سال نشر ی(، نام و نام خانوادگنیدر منابع لات کیتالیا

در  کیرانیصورتِ کج )ابه هیّنام نشر ومه،ینام مقاله درون گ سنده،ینام کوچک نو سنده،ینو یِ( مقاله: نام خانوادگپ

و سال نشر،  ، ماه«(ش» یِاختصار ۀ)با نشان یاپیپ ۀشمار ه،یّ نشر ۀ(، سال/ دورنیدر منابع لات کیتالیو ا ؛یمنابع فارس

 .مقاله انیآغاز و پا ۀصفح ۀشمار

 اوّل، مؤلفِّ  ی: نام خانوادگشودیعمل م گونهنیاوّل ا ۀسندیمقاله دو نفر باشد، دربابِ نو سندگانیاگر تعداد نو ـ

: واو عطف، نام کوچک و نام شودیعمل م گونهنیدوم ا ۀسندینام کوچک مؤلفِّ اوّل؛ و دربابِ نو رگول،یو

 مؤلفّ دوم؛ یخانوادگ

 یارساست و، پس از آن، در مقالات ف یاولّ کاف ۀسندیاز دو نفر باشد، ذکر نام نو شیمقاله ب سندگانیاگر تعداد نو ـ

 .دیآیم «.et al» عبارتِ یسیو در مقالات انگل« و همکاران»عبارتِ 

 یِ نام و نام خانوادگ ومه،یدرون گ نامهانیدانشجو، نام کوچک دانشجو، عنوان پا یِوادگ/ رساله: نام خاننامهانی( پات

 .هنامانینامِ دانشگاه، سال و ماه دفاع از پا ،یلیقبل از آن، مقطع تحص «ییِراهنمابه»استاد راهنما و ذکر عبارت 

 ۀ(، شمارکیرانی)با حروف کج/ ا یعکس ۀنسخ اییخطّ ۀرسال ایو اسناد: نام مشهور مؤلّف، عنوان کتاب  ی( نسخ خطّث

 .ینسخه، محلّ نگهدار
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 ؛یگانینامِ با ،یو دسترس یبندطبقه ۀ: عنوان سند، شمارشودیموارد ذکر م نیا ،یخیدر ارجاع به اسناد تار ـ

(، ومهیگمقاله )درون  ایمؤلّف، نام کوچک مؤلّف، عنوان مدخل  یِ مقالات: نام خانوادگها و مجموعه( دانشنامهج

 ایرپرست (، نام سنیدر منابع لات کیتالیا ؛یدر منابع فارس کیرانیمقالات )با حروف کج: امجموعه ایعنوان دانشنامه 

 .قالهم ایمدخل  انیصفحات آغاز و پا ۀنشر، ماه و سال نشر، شمار جلد، محلّ ۀناشر، شمار راستار،یسرو ایگردآورنده 

 یِ کیلکترونا ی(، نام وبگاه، نشانومهینوشته )داخل گ ایمؤلفّ، نام کوچک مؤلّف، عنوان مقاله  یِ: نام خانوادگ( وبگاهچ

 (درج مطلب در وبگاه )با ذکر سال و ماه و روز خیآن، تار

 .موجود نباشد نهیاست که منابع مکتوب در آن زم یدر حدّ ضرورت و زمان ینترنتیارجاع به مطالب ا ـ
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  واژه خواهد بود که در صورت ضروت با تقاضای نگارنده و با تایید شورا قابل  8500حجم هر مدخل

 .باشد واژه 3000از  شیب دینبامدخل  حجمافزایش خواهد بود؛ در هر صورت 

  ریال خواهد بود که پس از تایید مدخل در شورای علمی به  800000حق پژوهش از قرار هر کلمه

 خواهد گردید.نگارنده پرداخت 

 درصد مبلغ  800های برتر، با تایید شورای علمی تا ها، ضمن تقدیر از مدخلپس از تجمیع کلیه مدخل

 .خواهد گرفتتعلق به نگارندگان گرامی مربوطه فوق به عنوان تقدیر 

 


